Alunos e alunas do campus Vitéria

Apresentamos a vocés um modelo de estrutura (template) de Relatério Técnico, o
qual esta de acordo com a ABNT NBR 10719/2015 (Informag¢do e documentagéo --
Relatorio técnico e/ou cientifico -- Apresentagcdo) e também com as formatagdes
definidas como padrao no ambito do Ifes. Sempre que necessario serao langadas

versoes revistas e corrigidas.

Fontes, espacamentos, apresentacdo de paragrafos, alinhamento de textos, titulos e
citagbes, etc., ja estdo exemplificados neste arquivo, que também traz observagoes
diversas em—balées-derevisdonas normas do Instituto®.

Para quem esta comecando a escrever o Relatério Técnico e vai utilizar este
modelo, basta ir substituindo os textos e incluindo capitulos que venham ao encontro
da estrutura de cada trabalho. Lembrem-se também de excluir esta pagina de
apresentacao, os baldes de revisdo e/ou observagdes que constam no arquivo

apenas para esclarecer possiveis duvidas!

Informamos que este modelo foi elaborado no intuito de padronizar a formatagao de
trabalhos académicos e cientificos produzidos na instituigdo, o qual tem por objetivo
auxiliar os servidores e o corpo discente no processo de elaboracdo desses
trabalhos buscando fundamentacéao nas normas do Instituto
(http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000012/0000121A.pdf).

A equipe da Coordenadoria de Biblioteca juntamente com a Coordenagao do Curso
de Pd6s-Graduacao Lato Sensu em Engenharia de Infraestrutura deseja a vocés um
otimo trabalho e coloca-se a disposigcdo para esclarecer quaisquer duvidas que

venham a apresentar.

Revisado em 03 de maio de 2022.



De acordo com a NBR 10719 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2015, p. 3), o relatério técnico-cientifico é um “documento que descreve
formalmente o progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica”,
apresentando informacgdes suficientes de forma a tracar conclusbes e fazer
recomendacdes. E estabelecido em funcdo e sob a responsabilidade de um
organismo ou da pessoa a quem sera submetido. Segundo a NBR 10719
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015), fazem parte do

relatério técnico-cientifico os elementos mostrados na Figura 1:

Figura 1 — Elementos que compdem o relatério técnico-cientifico
Capa (opcional)
Parte externa :
Lombada (opcional)
Folha de rosto (obrigatorio)
Emrata (opcional)

Agradecimentos (opcional)

E::?:::::;S Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio)
Lista de ilustrages, tabelas (opcional)
Lista de simbolos, abreviaturas, etc. (opcional)
Sumario (obrigatoria)
Parte Introdugao (obrigatdrio)
interna tEa!:'m:?sms Desenvolvimento (obrigatoria)

Consideragdes finais (obrigatorio)
Referéncia (obrigatorio)
Glossario (opcional)

Elemantos Apéndice (opcional)
pos-textuais | anexo (opcional)

Indice (opcional)

Formulario de identificagdo (opcional)
Fonte: Elaborado pelos autores com informacdes extraidas da NBR 10719 (2015)
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RESUMO
ELEMENTO OBRIGATORIO

Resumo € a descricdo do trabalho em bloco unico, espaco de entrelinhas um e
meio (1,5), em Arial, Times New Roman ou Helvética 12 (escolher uma e usar em
todo o texto), e deve conter no minimo 150 e no maximo 500 palavras. E a
condensagao do trabalho que delineia e/ou enfatiza os pontos relevantes da
pesquisa, os resultados e as conclusbes. Ou seja, no resumo nada deve ser
colocado a mais. Na introducdo do resumo identifique seu tema, defina problema e
objetivos. Depois, explique os procedimentos de pesquisa que vocé usou de
maneira resumida. Logo apods, descreva os resultados mais relevantes de sua
pesquisa (ex.: foi encontrado, observou-se, entendeu-se, conclui-se etc.) e dé
indicagdes ou sugestbes que podem ser entendidas a partir do trabalho. Havendo

muitos resultados, descreva apenas os mais importantes e evite qualquer detalhe.

Palavras-chave: Palavras separadas por ponto. De trés a cinco palavras.



LISTA DE FIGURAS
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1 INTRODUGAO

Trata-se do primeiro item/capitulo/se¢cao do seu trabalho. Nele vocé deve iniciar as
discussdes acerca do tema, apresentando-o ao leitor. Explicite o seu problema ou
tematica, depois justifique a escolha e seu envolvimento com a mesma e dé as

indicagdes necessarias para a continuidade do texto. Ou seja:

a. Descreva seu tema, diga por que vocé escolheu esse tema (atualidade e
relevancia do tema). Formule de forma clara, delimitando-o, inclusive, em tempo e
espaco;

b. Determine os objetivos que se pretende alcangar com a pesquisa, diga
claramente qual seu proposito;

C. Diga qual a importancia de pesquisar esse tema (importancia para a
comunidade cientifica, as vantagens e beneficios que ela ira proporcionar);

d. Explicite qual a sua relagao com o tema (preferéncia do pesquisador).

Apresente seus capitulos na ordem que estdo escritos, informando qual o objetivo
de cada capitulo. Essa explanacgao deve ser feita por paragrafos. Em cada paragrafo

vocé escrevera brevemente sobre os seus capitulos.

O trabalho devera ser apresentado com formato de pagina A4 e com margens de 3
cm a esquerda e superior e de 2 cm a direita e inferior. A fonte utilizada é a Arial ou
a Times New Roman, tamanho 12, com espagcamento de 1,5 cm e justificado, sem

recuo para a identificagdo de paragrafo.



2 DESENVOLVIMENTO

Abrange todo o conteudo referente a teoria, aos objetivos, a metodologia, aos
resultados e a discussao da pesquisa. Divide-se geralmente em se¢des que variam
de acordo com a abordagem do tema e o método adotado. Nao existe uma estrutura
padronizada para esta parte do texto (INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, 2017).

Podem fazer parte do desenvolvimento de seu trabalho os seguintes itens:

a. Estado da arte/Revisao de literatura: capitulo que traga a analise do material
identificado durante levantamento bibliografico, ou seja, analise do que foi produzido
sobre o assunto que vocé vai pesquisar, de acordo com o recorte/delimitacao de

tempo e area que for definida para a sua pesquisa;

b. Capitulo de referencial tedrico/subsidios tedricos que sustentem a sua
pesquisa;

C. Capitulo de metodologia/subsidios metodoldgicos.

° Aqui vocé descrevera exatamente qual pesquisa fara. Classificara a pesquisa

acerca da sua procedéncia quanto: a natureza, os objetivos, o método e formas de
coleta etc.

° A descricdo da técnica metodologica a ser utilizada, ou seja, tudo que vocé
fara para executar a pesquisa.

° Explicite como foi a coleta de dados da pesquisa. Inclua nos apéndices os
instrumentos utilizados e os termos de consentimento que foram assinados pelos
sujeitos (caso a pesquisa envolva seres humanos, converse com o seu orientador
sobre a Comisséo de Etica em Pesquisa com Seres Humanos);

d. Capitulo de apresentagao dos dados. Descreva as informagdes, dados, agoes
efetivadas etc. Tudo que vocé levantou com a realizagao da pesquisa.

e. Capitulo da discussdo dos resultados (pode vir sozinho ou ser uma
continuagédo do capitulo anterior). Organize e escreva suas percepg¢des acerca dos
dados levantados. Vocé pode utilizar-se de recursos para isso, tais como: imagens,

fotos, indices, calculos estatisticos, tabelas, quadros, graficos, mapas conceituais,



esquemas etc. E importante, neste momento, estabelecer um didlogo nas

discussdes também com o seu referencial tedrico.

Na construgao do texto, a interligagdo entre os paragrafos € indispensavel!

2.1 SUBTITULOS

2.1.1 Numeracgao de paginas

Todas as folhas e/ou paginas do trabalho académico devem ser contadas (com
excecao da capa e da ficha catalografica). Porém, os elementos pré-textuais (folha
de rosto, folha de aprovagao, folha de aprovagdo do produto final (se houver),
dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumo, listas de ilustragdes, tabelas, siglas
e/ou abreviaturas e sumario) nao sdo numeradas. A numeragao somente aparecera
a partir da primeira pagina de producdo de texto — INTRODUGAO (INSTITUTO
FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, 2014).

2.1.1.1 Secéao quaternaria

2.1.1.1.1 Secéao quinaria

2.2 FIGURAS E TABELAS'

Qualquer que seja a ilustragdo, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, fluxograma, grafico, mapa, figura,
organograma, planta, quadro, foto, etc.), seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo (Grafico
1 -, Quadro 1-), utilizando fonte tamanho 12. Apéds a ilustragdo, na parte inferior,
indicar a fonte consultada (elemento obrigatério mesmo que seja uma produg¢do do

préprio autor, utilizando fonte tamanho 10. A ilustragdo deve ser citada no texto,

1

As ilustragdes utilizadas neste modelo tem apenas o carater ilustrativo. Deve-se ignorar seu
conteudo.



conforme exemplificado na Figura 1 (INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO,
2017).

Figura 1 — Aquecimento global

EO
AQUECIMENTO
GLOBAL ?!

VAMOS LA
PEGAR ONDA, ANTES
QUE ELA VENHA
NOS PEGAR |

Fonte: Porto (2010)

Quando nao produzidas pelo autor, todas as tabelas ou ilustragées deverao trazer
as respectivas referéncias na secdo de “REFERENCIAS”. Quando produzidas
pelo(a) autor(a), para fins do trabalho, informar na fonte: “Elaborado pelo(a) autor(a)

e o (ano)”.

Tabela 1 — Motivos que justificam a escolha do Curso de Saneamento

FREQUENCIA A
MOTIVOS ABSOLUTA FREQUENCIA RELATIVA
Livre escolha 20 25
Facilidade de ingresso 16 25
Total 306 100%

Fonte: Instituto Brasileiro de Estatistica e Geografia (2010)

Quadro 1 — Dissertagdes utilizadas como referéncia base para desenvolvimento do

trabalho



. PALAVRAS-
ANO | AUTOR TITULO TIPO DE TRABALHO
CHAVES
Dissertacédo de P6s-Gradugao
José R . em Estudos da Linguagem Género textual;
] O género cronica na o ) . B
Milson (Universidade Federal do Rio cronica; produgao
2008 sala de aula do )
dos . o Grande do Norte / Centro de textual; ensino de
Ensino Médio . ,
Santos Ciéncias Humanas, Letras e lingua
Artes)
Crénicas na sala de Dissertagado do Mestrado . o
. . o Leitura; cronica;
Roseli aula: praticas de Profissional em Letras em ) )
. ] ] ] entrevista; video
2015 Luz leitura e Rede Nacional (Universidade .
) . ) ] documentario;
Correia (re)conhecimento de | de SP / Faculdade de Filosofia, . i
. géneros textuais
mundo Letras e Ciéncias Humanas)

Fonte: Elaborado pelo (a) autor (a) (2018)

Ao apresentar um grafico, uma tabela ou dados estatisticos, € necessario que eles

sejam, em seguida, explicados ao leitor, como se ndo fossem tdo claros e sempre

que possivel informar se tal resultado é confirmado ou nao pela teoria estudada e se

se aplica a realidade pesquisada.

2.3 APRESENTAGAO - SOBRE CITACOES E NOTAS DE RODAPE

Para o uso das citagdes corretamente, consulte o caderno de normas do Instituto
Federal do Espirito  Santo, que pode ser baixado no link:
http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000012/0000121A.pdf.

“A citacdo direta no texto, de até trés linhas, deve ser transcrita entre aspas duplas”
(INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, 2014, p. 39).

No caso de citagdo direta com mais de 3 linhas, o texto deve aparecer em
paragrafo isolado, utilizando-se o recuo de 4 cm da margem esquerda, com
letra menor do que a do texto. Recomenda-se tamanho da fonte 10, com
entrelinhas em espago simples e sem aspas (INSTITUTO FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO, 2014, p. 39).

As notas de rodapé? devem ter o tamanho 10 e mesma fonte do restante do texto.

2 E desaconselhavel o uso excessivo de notas de rodapé, sendo que devem ser utilizadas

APENAS em carater explicativo de algo que nédo conste no corpo do trabalho. O espago deve ser
simples. NAO INSERIR LINKS OU REFERENCIAS NA NOTA DE RODAPE.



3 CONCLUSAO E SUGESTOES

A conclusao deve responder aos objetivos do trabalho. Como é a porcao final do
trabalho, deve conter as possiveis respostas/resultados para o problema/proposta
indicados na introdugéo. Assim, ndo € uma ideia ou escrita nova, consiste em uma
sintese breve do que foi apresentado anteriormente com o fechamento do estudo.
Pode, também, trazer recomendagdes e sugestdes para novas pesquisas, nao
sendo necessario criar novo capitulo para tal. Deve ser clara e concisa, referir-se
aos objetivos levantados e discutidos no trabalho, priorizar suas observagdes, conter
menos citagbes e ter total relagcdo com a introdugdo, ou seja, dizer o que os

resultados encontrados indicam a partir da teoria.
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